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lere étape : Depuis V_Stage, transférez vos données vers le serveur web :

Assurez vous d’étre dans la derniére version de V_Stage

e "Utilitaires/Paramétrages divers"

Utilitaires  Assistance W _Stages ?
Indexation
Maintenance
Sauvegarde
Restauration
Nouvelle année scolaire »
Données externes >
Vider les fichiers... »
Purge des années scolaires antérieures

L | L

Codes postaux

Codes APE Module W_Stages :

Suivi des versements (élevess profs)

Fichier journal des utilisateurs du logiciel Synchro auto V Stage <>W Stages Envoi manuel
Explorer - -

Paramétrages divers l

® (Cochez la case "Synchro auto" puis cliquez sur « Envoi manuel »

@ Transfert web

Exportation des données de V_Stage vers W_Stages :
afaire lors de 1a 1ére souscription au module W_Stages
puis en cas de désynchronisations (coupures internet...)

Les saisies depuis :

Spécialités éléves 93 O Aujourdhui

[ Classes 103 (5 4 semaine

[ Equipes péda 72/ 15 jours
Entreprises 1099 ©'1:mois

Périodes 18 () 1 année scolaire
Suivis des éditions 31|02 années scolaires
Professeurs 76 @ 3 années scolaires
[ visites 43 (O 4 années scolaires
Stages 120 (5 5 années scolaires
Eléves 1805 1oyt

Dispos entreprises 4

[ Activités entreprises 53 01/09/2017

[ Thémes recherches 18

onctions 38

Civilités 7

Motifs de visites 4

Vous ne pourrez pas utiliser le logiciel pendant le transfert (un certain temps)

| Démarrer I'envoi vers W_Stages I

2éme étape : connectez-vous sur W_Stages : https://qgi.wstages.fr/wstages

| ageS , I'outil d'accompagnement a la vie professionnelle
Etablissement :
Mot de passe :|

Commencez par saisir le code postal, la suite de I'identifiant de connexion sera proposée automatiquement

Etablissement : R
0_AVESNES LE COMTE_QI
Mot de passe o tAEKEsIccmea | I



https://qi.wstages.fr/wstages

Interface:aia connexion, la rubrique «Stages» affiche les récentes saisies

W Stages

Eléves

Professeurs

Entreprises

Période 287 : TLOG

Période de formation en milieu professionnel
TLOG LOGISTIQUE

Période : Sélectionnez

ﬂ_ ALEX*** Marie Divine

ABRICOT - HYPER U
Z.I Des Meurets
£2520 BABITH

58

Ouverture de la
fiche de stage
détaillée

A CAMP*** sara

ABRICOT - HYPER U
Z.1 Des Meurets
62620 BARLIN

0102030405

Saisies directes possibles
ou bien en ouvrant la
fiche détaillée

Comportement professionnel :

ndrine

Stages Suivis

Menu des

périodes de stage
Le professeur connecté

Q,

Paramétres

La fiche de stage est I’association éléve/entreprise, elle contient entre autres les dates et les informations administratives pour I'établissement
des conventions.

La fiche de suivi est I'association stage/professeur, créée pour suivre et commenter le déroulement du stage (correspondances téléphoniques,
visites d’évaluation...) et la création des ordres de mission.

Administrateur Déconnexion

al

Abonné jusqu'au D1..-"Z|3.e'%}x

Forum

Profil connecté

Bouton visible sur le
profil professeur

(affichera la liste des éléves
dont il est référent)

Mes éléves a suivre

| + Stages ] Apprentis seuls
neverra que ses classes . Suivis . Apprentis s
. . Boite de

TASSP2 Terminale Assistance aux , .
personnes sélection pour
AOS les éditions
Du Au Durée : Conv. envoyée le 1=
07/09/2020 --= 25/09/2020 20j4s 05/10/2020

TLOG LOGISTIQUE
ARCU1 ARCU1 (Libellé @ paramétrer)

Du Au
07/09/2020 --= 25/09/2020

Postulé le 24/09/2020

EN ATTENTE DE VALIDATION

DUMORTIER Daniel

Par téléphone
Compte rendu de la fiche de suivi :

+@® 4 Référent :
= DUMORTIER Daniel
DUMORTIER Daniel

3 fiches de suivi [@+ Nelle fiche

Mineur : 16 ans - Médecin: Avis favorable
Soumis aux travaux réglementés
Derniére visite : 16/01/2017 (Vérifier la
validité)

Durée : =
20j4s

+@ 4 Référent :

“= BOUAZZA Cliquer ici dévoile la
~ ) artie suivis

1 fiche@e i [+ Nelle fic P /

comptes rendus

[Cvisite effectude

Entretien avec le tuteur de I'entreprise...|

Bilan de fin de stage : (reporter éventuellement les comptes rendus de visites)

Comportement général :
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Affectation d’un éleve en entreprise

Depuis la rubrique « Stages », sélectionnez une période de stage :

Pour I’éléve, cliquez sur le bouton

« Affecter »

Sélectionnez I'entreprise

Période : Sélectionnez =

Année scolaire : 202012021 v
(Cparciasses () parn® @pardates () .proches
TLOG LOGISTIQUE
@ 287 période de formation en milieu
professionnel
07/09/2020 —-> 25/09/2020

1ARCU Arts Culinaires

@ 288 j PFMP
16/11/2020 --> 27/11/2020

TLOG LOGISTIQUE
@ 289 PFMP
05/04/2021 --> 09/04/2021
Autres filtres :
Eléves sans entreprise périodes entamées & venir

Eléves avec des journées d déclarées

Sous « Entreprise » cliquez sur
« Ajouter »

Entreprise :
+ Ajovter I8

o o

L=

ffecter I'entrepnis

4 MURS & 1 PLAFOND

H

isir

1 Plafond
8 rue de I'église
52810 SOMBRIN

BED

O

Cliquez ici pour valider votre choix

Puis si nécessaire complétez la fiche de stage, notamment :

Professeur référent - responsable(s) du suivi :

[Sélectionnez un professeur de I'quipe pédagogique ﬁ

Destinataire : |y Monsecr - ntact concerné ou signataire de la convention

Tuteur : % Monsieur

Fancion I Tuteur entreprise de I'éléve

Ainsi que les dates effectives et les horaires :

Horaires de stage :

Dates effectives Du Au

” [o7/09:2020 7 [25/00:2020 ] o
omn Dates Intermédiaires - Rattrapage u
1{07/09/2020 [3 25/09/2020 [ O g
02 & & O O
Os &l & O [m}
4 B E O u]
Os il i/ 0
Durée effectuée Jours/ 20 prévus sem ljlh

Samedi 1
Dimanche 1



Stages

Fichier des entreprises

/ Ordre de tri
[]Fiches & contriler  [] Afficher I'historique (® Ordre alpha (") Distance du lycée () Par ville [ toutes
—-]cG— ,
Menu déroulant de

AKEBONO EUROPE LOGISTIQUE filtrage IPLOME OFFRES Région Rech 4 ENSEIGNE
[T LOGISTIQUE Contact @ BTS 1;_-_-, d‘:_-

830 oute Monsieur REGU***** Slimane Directeur e

) Bouton d’acces a flt DZtt_}t&fM 03
la fiche détaillée otogtibifr B

paramétrables

- Autres criteres 34.85
Activité / km

ALLEVARD REIJNA LOGISTIQUE DIPLOME OFFRES Région Rech 4 ENSEIGNE
AUTOSUSPENSIONS
[ 38 Rue de Baudimont Contact : BTS Hauts de
491 52008 ARRAS CEDEX Monsieur FRES*##%= pgzcal Directeur France
0102030405
toto@titi.fr

15.8B5
km
AUNDE FRANCE SA LOGISTIQUE DIPLOME OFFRES Région Rech 4 ENSEIGNE
1 ENTREPOT TRANS-SOMME  Contact : &Ts
605 2000 7ZI LA CHAPELETTE Madame COUL®=%=* Jean Directeur
5 Rue Mathis Eoltfétti];:? 3’4 0s
B7840 KILSTETT ' ® Recherches simples

sur une expression L

Menu de recherche et de filtrage :

cliquez pour dérouler Filtrer sur un ou plusieurs critéres :
Filtre sur I'activité de I'entreprise ——*T‘)“TES V|
Filtre sur les spécialités des éléves /_,| Spécialités Gléves - v|
que les entreprises ont un jour accueilli
DIPLOME v|
(champ groupe/specmef voir V_Stage)
Autres filtres paramétrables (voir v_stage) OFFRES vl
Région V|
v|
ENSEIGNE v|
cp | ville |

Stagiaires en - [ Mrayant jamais accueill
Un code APE : \:I

[] aucune adresse mail

O Filtrer
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Procédure d’acces éleve

Connexion : Nom de I'établissement + mot de passe (par défaut le N° national)

¢
ages I'outil d'accompagnement a la vie professionnelle

Etablissement

Mot de passe

Ouverture de la fiche individuelle : Récapitulatif des périodes de stages concernées, et, selon les autorisations

attribuées, possibilité de pré établir les nouvelles fiches de stage ou bien de consulter uniqguement la base

entreprise.

Fiche de renseignements &léve

Possibilité

Eldve : AMA Qceaneg Classe : TLOG LOGISTIQUE
Tel :\:I Portable I:I Groupe/Spécialité © GESTI GESTI iLibellé & paramétrer)
Mail ;‘ dd@ail.fr | N® S-S--l | Dipléme préparé | BACCALAUREAT PROFESSIONMEL
Régime : TICKET Transport MEF : 1TERPRC GESTION-ADMINISTRATION
Date d'entrée : 25/09/2018 Date de sortie : Avertissement

Nouveau mot de passe (en remplacement du N° National) :

d’associer une
photo

__Mouveau de mot de passe | |
Confirmation s

Mot de passe
personnalisable

hées suite...

Périodes de stages a effectuer cette année :

Professeur reférent

Période de formation en milieu prefessiennel -

20 jours
07/09/2020 --> 25/09/2020

Récapitulatif des stages effectués :

2015/2020 - 2ARCU
04/05/2020 --> 08/05/2020

gCon\/r. envoyée le 27/03/2020

Observations de l'éléve :

Modaliteés/Objectifs :
Objectifs assignés et compétences § acquérir ou & développer au cours de
la période de formation en milieu professionnel :

= mettre en osuvre des opérations de repération sur des éléments st
sur des véhicules.

Si autorisé dans les
paramétrages, possibilité
d’établir la fiche de stage

4 MURS & 1 Plafond

8 rue de l'église

62810 SOMBRIN

Tuteur : Monsieur DUMORTIER
Tel : 06 06 06 06 08

4 j soit 1 sem. - Absences: 1j

o
Bilan / Evaluations :
Stage validé
Entreprise ravie ; et satisfaite du stagiaire quant & son savoir-étre professionnel.
Aprés une courte période d'adaptation, Marie Divine a réussi a surmonter sa timidité ... Elle a beaucoup pregressé sur le plan technigue
, grace a sa motivation. Marie Divine travaille tellement gu'elle ne prend pas de pauses.
Fiche de stage créée par
2015/2020 - 2ARCU AU PAIN D'EPI 72 . . g
24/12/2019 > 25/12/2019 CHEMIN DES ANZACS I’éléve : la validation par le
62450 BAPAUME A R
rofesseur sera obligatoire
o Conv. envoyée le 27/03/2020 Tuteur ? P g
Tel - 01 02 03 04 0.
Postulé le 28/05/2020
Veuillez attendre |la réponse favorable ou défavorable de votre professeur responsable
Observations de l'éléve :
B

Bilan / Evaluations :
[




1106 entreprises

@ Ordre alpha (") Distance
Possibilité aussi pour
I’éleve de créer une 120
nouvelle fiche entreprise I 34, rue de Saint Pol Contact :
1578 62810 AVESMES LE COMTE Monsieur serge Laurent Chef d'&gence
0102554488

Le professeur responsable du suivi verra les prospections des éléeves comme ceci :

Mineur : 15 ans - Médecin: Avis favorable
sous réserve de port de lunettes
Dernigre visite ; 13/01/2017 (Vérifier la validité)

2ARCU Arts Culinaires
ASP ASP (Libellé a paramétrer)

ﬁ ALEX*** Marie Divine

Eléve mal voyante

AU PAIN D'EPI Du Au Durée : =
24/12/2019 --> 25/12/2019 0jos

CHEMIN DES ANZACS
52450 BAPAUME

+® ; Reférent :
- = DUMORTIER Daniel
= 0102 03 04 05

0 fiche de suivi [+ Melle fiche

Postulé le 28/05/2020
EN ATTENTE DE VALIDATION
Fiche entreprise a contriler

Il pourra accepter ou refuser le stage et y saisir les raisons, ainsi que compléter ou effacer la nouvelle entreprise
proposée.

Mémo :

Refusé par Administrateur
Pour tel motif...

En attente de
validation

Refuser

pter s 7

L’éleve verra cela :

Récapitulatif des stages enregistrés :

E 2015/2016 - T ELEEC

01/02/2016 --> 18/12/2015
& 04/01/2016 --> 22/01/2016
.' 01/02/2016 --> 12/02/2016

VARET 5. A.

16 Rue Ampére - BP 40105

95500 GONESSE

Tuteur : Monsieur VARE***** Didier
Tel: 0102030405

Postulé le 08/12/2015

Veuillez attendre |a réponse faverable ou défaverable de
wotre professeur responsable

PAILLARD AUTOMOBILES HESDIN PEUGEQT
ZAC Vallée StLadre , Rue Rapha#él

80085 AMIENS 2 CEDEX

Tuteur : Monsieur DAMA***** Tony

ﬁ 2015/2016 - T ELEEC

05/10/2015 —> 30/10/2015 Postulé le 15/11/2015

Conv. envoyée le 13/10/2015

test
ok

E 2015/2016 - T ELEEC
05/10/2015 --> 30/10/2015

Fany anunvéa la 12/10/IN15

Tel: 0102 03 0405

QCCASION PRESENCE AUTO
24 route de Biaches

80200 PERONNE

Tuteur : =+

Refusé par M. DUMO***** Emmanuel
Pas de place dans |'entreprise



Stages

Tuto éleve : Connexion

Etablissement : commencer par saisir le code postal

Mot de passe : par défaut le N° national, personnalisable par la suite

I}Fiche de renseignements éléve 1

Tol Portable :E 12 Groupe/Spécialité - ADS

G
ages I'outil d'accompagnement a la vie professionnelle

Marie Divine Classe - TASSP2 Terminale Assistance aux personnes

‘ N® 5_3_1 | Dipldme préparé | BAC
Transport - MEF : TLEPRO ACC SOINS-S PERS. OPT.EN STRUCTUR
Date da sorfis - Avertissement ©

Nouveau mot de passe (en remplacement du N* National)

Renseigner téléphone, mail Nouveau de mot de pasce |

+ éventuellement photo Canfirmation :|

Périodes de stage a effectuer cette année :

== PFMP - 5 jours
05/04/2021 --> 05/04/2021

BOULEVARD PHILIPPE

1106 entreprises

Si autorisation, cliquer pour créer
une fiche de souhait

Sinon consulter la base entreprise

Sélectionner I'entreprise ou bien créer une nouvelle
fiche seulement si celle-ci n’existe pas dans la base

Fiche de renseignement entreprise

@ Ordre alpha () Distance Fiche créée le © | Mardi 20 Décembre 2020

nt Pol
62810 AVESNES LE COMTE

Numéro 1588

Raison soc. { 000 Renseigner SVP

@

Adresse |

Sute |

Monsieur serge Laurent Chef d'Agence cp Ville
102554488

Récapitulatif des stages enregistrés :

G
07/0%/2020 --> 25/09/2020

Postulé le 24/09/2020
Veuillez attendre |a réponse favorable ou défavorable de votre professeur responsable

Résultat :

Reécapitulatif des stages enregistrés :

2020/2021 - TLOG
£ = 07/09/2020 --> 25/09/2020

ABRICOT -HYPER U
Z.1 des Meurets Conv. envoyée le 05/10/2020

62620 EARLIN 20 j soit 4 sem.
Tuteur Observations de I'éléve

Tel : 0102030405 e e
20 j soit 4 sem. ‘tait trop bien...

En fin de stage saisir
éventuellement des
commentaires
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Profil professeur

"
@a JES., routil d'accompagnement 3 la vie professionnelle

e

Mot de passe

Etablissement : commencer par saisir le code postal
Mot de passe : communiqué par I'administrateur, personnalisable par la suite

Affichage de la rubrique « Stages » a la connexion sur la derniére période ayant recu des modifications

Période : Sélectionnez = o o L . .
M Les classes listées sont paramétrées en amont (équipes pédagogiques)

Pour la saisie des fiches de stage, voir page 4

Q, Mes éléves a suivre

Ce bouton listera tous les éléves dont vous étes déclaré référent, quelle que soit la classe

1 fiche de suivi [+ Nelle fiche

Cliquez ici pour visualiser ou créer une fiche de suivi du stagiaire

Affichage résumé... Cliquer sur le bouton L | MAORIAS Syvie B visite effectuce
, \ . , A \SE Compte rendu de |a fiche de suivi :
pour acceder a Ia flche detal”ee Fakri s'est parfaitement adapté et intégré a la vie de I'entreprise.
1l est |le premier éléve 3 demander de passer le balai dans I'atelier. Tous les employés

sont restés ébahis...

Fakri s'intéresse a son métier, sollicite ses collégues, prend des initiatives. Les collégues
lui montrent volontiers dans la mesure od il participe pleinement a la vie de la
structure. Une expérience professionnelle et humaine trés satisfaisante.

Pour la saisie rapide des comptes rendus de suivi, passer par la rubrique ”'E"'S

Vos 19 fiches de suivi, de la plus Dtoutes 125y

récente a la plus ancienne

X SCHWENCK Kylian 2BPRDCMV 2BPMV2 2nde BP RDC et MV

5 GARAGE AUTO PRIEUR 30/11/2020 --> 18/12/2020
17/05/2021 --> 04/06/2021

e Visite de suivi PFMP le : 17/12/2020 FAEffectué(e)
M. MAZEYRIE Didier £

Ensemble correcte il manque de curiosité. Cependant une curiosité accrue sur les systemes et
leur fonctionnement serait la bienvenue afin de peuvoir comprendre les gammes et procédures | amn® o
de dépose et repose des mécanismes

eriz 5
1O s
X GHANDI Saad 2BPRDCMV 2BPMV2 2nde BP RDC et MV
3 GARAGE POUGET 30/11/2020 --> 18/12/2020
| Visite de suivi PFMP le : 15/12/2020 M Effectus(e)
= M. MAZEYRIE Didier £
Ensemble trés satisfaisant mais devra s'exprimer davantage. Cependant une curiosité accrue -
sur les sysﬂamesveﬂ leur fonc}ionnemem serait la b\enveﬂue afin de pouvoir comprendre les oM 0
s . . . e e
Pour I'établissement des ordres de mission, Veuillez sélectionner un document

*** Sélectionnez un document =+
QI - CHAMPS VISITES WSTAGES.docx

cochez plusieurs visites puis cliquez sur I'imprimante globale en haut de page, Q1-cHaAvPs vistTeS WSTAGESdoox
QI - ORDRE DE MISSION - Liste.docx

ou bien cliquez sur I'imprimante attitrée pour n’éditer qu’une seule fiche. Q1 -TABLEAL RECAPITULATIF DE SV docx

Cocher « Attribuer un nouveau N° » si exigé dans votre établissement.

%Nlﬂbuer un nouveau numéro d'Ordre de Mission : 1604
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Paramétrages des documents

Il est possible de mettre a disposition différents types de documents ; Word, PDF, Excel..., qui auront été préalablement uploadés.

Pour éditer des documents fusionnés avec les données de I'application, vous devez utiliser le format Word (DOCX).

Les champs de fusion sont les mémes que dans V_Stage, mais doivent étre saisis manuellement (ou transformés par I'utilitaire, voir plus loin)
et délimités par des étoiles par exemple «<nom_ele» devient *nom_ele*.

Procédure dans V_Stage pour transformer un document Word en document pour W_Stages (DOCX) :
Une rubrique dans V_Stage permet de transformer vos documents existants en remplagant les guillemets par des étoiles :
Depuis V_Stage, allez dans « Utilitaires/Paramétrages divers », puis cliquez sur le bouton « Envoi manuel »

Transformer les conventions et
autres documents de publipostage

Puis les uploader depuis linterface de W_Stages

Modification des champs de fusion pour W_Stages :
Cette procédure remplace automatiqguement les champs
de fusion Word par les champs délimités par des *

@® Stages (conventions)
O Visites (Ordres de mission)
O Entreprises

Sélectionnez le document

Weed

Cliquez sur le bouton pour choisir le document a transformer. Vous pouvez faire I'opération soit pour les documents de stage (conventions),
soit pour les documents de type « visites » (Ordres de missions, fiches de suivi)
Les documents ne contiennent pas les mémes champs de fusion suivant la rubrique utilisée ; Les conventions et les tableaux de stage pour la
rubrique « Stages », les fiches et listes de visites ou OM pour la rubrique « Visites » etc...
Parametres

Enfin vous pourrez uploader ce fichier sur W_Stages : allez dans la rubrique paramétres L —
Déroulez

X

| Paramétrages des documents d'édition :

Type de document Documents communs a toutes les classes

Depuis la rubrique Stages : Tout format de fichier est possible, mais pour le publipostage, les fichiers
doivent étre au format docx avec les champs délimités par des *  Guide

[T Résultat final en PDF
COMMUN 2 toutes les

formations uploader vos modéles : W 1t Modales or: W

Type renseigné dans les fiches périodes

*** Sélectionnez un docurfent *** *** Sélectionnez unjdocument ***

Z2Eo) o L AVENANT pour rattrapagg.docx Ql - CHAMPS WSTAGES.docx
2com| 1° Choisir un type en COURRIER ACCOMPAGWEMENT. docx QI - CONVENTION EXEMPLE.docx
3PM rapport avec les HG Attestation déplacgment éléve PFJAP.docx QI - LISTE DES STAGIAIRES.docx

Ql - LISTE DES STAGIAIRES.docx Ql - TABLEAU BILANS DES STAGES.docx

AGORA 4
classes/périodes ou les QI - TABLEAU PREVISIONNEL DE SUIVI.docx

ANIM | 3ytres rubriques QI - TABLEAU RECAFITULATIF docx
BBE
BTS oA
coM joutez vos
documents
Autres rubriques : e s
Eleves 214 . T
Professeurs [EEcizecon modeles prédéfinis
. supprimez les

Entreprises

. documents déja
Suivis
Administration présents

10



Champs disponibles pour la rubrique « stages »
Titre du stage *titre_stag™

Informations éléve

Sexe Nom Prénom *sexe_ele* *nom_ele* *prenom_ele*
INE *nonat_ele*

Date de naissance *naiss_ele*

Ville *vilnais*

Classe Libellé *classe_ele* *libclasse*

Diplome préparé *diplome_cl*

Code MEF *mef_ele*

Spécialité ou groupe *spec_ele* *lib_spec*

Régime scolaire *regime_ele*

Année scolaire *anneescola*

Nom du responsable *respnom_el* *respre_ele*

Lien de parenté *parent_ele*

Téléphone responsable *telresp_el*

Adresse *adress_ele* *adres2_ele* *cp_ele* *ville_ele*
Tél éléve - Portable *tel_ele* *portable_e*

Moyen de transport *trsp_hab*

Majeur/Mineur/age *age* *age2* ans

N° de Sécu *numsecu*

Avis médecin + date *nommed* *avismed* *datemed*
Avis professeur + date *nomprof* *avisprof* *dateprof*
Email *email_ele*

N° de police d’assurance *ele_police*

Compagnie d’assurance *ele_assur*

Dérogation *derogation*

Date de sortie de I'étab. *sortie*

ENTREPRISE

N° entreprise *num_entr*

Statut juridique *statutjurd*

Raison sociale *entreprise*

Adresse *adres_entr*

Adresse suite *adresb_ent*

CP Ville *cp_entr* *ville_entr*

Service *serv_entr*

Adresse service *adr2_entr*

Adresse suite *adr2b_entr*

CP Ville *cp_serv* *ville_serv*
Distance du lycée *dist_entr*
Téléphone du service *tel_serv*
Télécopie *fax_serv*

Code APE *ape_entr*

SIRET *siret_entr*

Téléphone *tel_entr*

Télécopie *fax_entr*

Adresse mail ¥*email_entr* *mail_serv*
Site Web *web_entr* *web_serv*
Contact 1 : Nom Prénom *sex1_entr* *nom1_entr* *prenl_entr*
Statut *statl_entr*

Téléphone fixe *tell_entr*

mobile *portable_1*

Email *emaill*

Contact 2 : Nom *sex2_entr* *nom2_entr* *pren2_entr*
Statut *stat2_entr*

Téléphone fixe/mobile *tel2_entr*
mobile *portable_2*

Email *email2*

Contact 3 : Nom *sex3_entr* *nom3_entr* *pren3_entr*
Statut *stat3_entr*

Téléphone fixe/mobile *tel3_entr*
mobile *portable_3*

Email *email3*

Contact 4 : Nom *sex4_entr* *nom4_entr* *pren4_entr*
Statut *stat4_entr*

Commentaires *obser_entr*

Horaires de I'entreprise

*hor_entr*

N° de police d’assurance *num_ass*

Compagnie d’assurance *comp_ass*

Période de stage (pour la classe)

Numéro de période *no_periode*

Année scolaire *anneescola*

Date globale prévue *debut_prev* *fin_prevue*

Type de stage *type_stage*

Groupe concerné *groupe*

Modalités prévues *modal_prev*

Nombre d’éléves *nbelev*

Objectifs *objectifs*

Travaux *travaux*

Evaluation *evaluation*

ler coordonnateur *civ_coordo* *nom_coordo* *prn_coordo*
Spécialité *spe_coordo*

Téléphone - Portable *tel_coordo* *portable_c*

Mail *mel_coordo*

2éme coordonnateur *civ_coord2* *nom_coord2* *prn_coord2*
Spécialité *spe_coord2*

Téléphone - Portable *tel_coord2* *portabl_c2*

Mail *mel_coord2*

Stage de I'éléve

Date intermédiaire 1 *deb1_reel* *fin1_reel*
Date intermédiaire 2 *deb2_reel* *fin2_reel*
Date intermédiaire 3 *deb3_reel* *fin3_reel*
Date intermédiaire 4 *deb4_reel* *fin4_reel*
Date intermédiaire 5 *deb5_reel* *fin5_reel*
Modalités spécifiques *modal_reel*

Régime scolaire en stage *regime_sta*
Horaires durant le stage

*horstag*

Nom du tuteur *titut_entr* *nomtu_entr* *pretu_entr*
Fct du tuteur *fctut_entr*

Tél. *teltut* Email *mailtut*

Professeur chargé du suivi *civ_suivi* *nom_suivi* *pren_suivi
Spécialité *spec_suivi*

Téléphone — Portable *tel_suivi* *portable_s*
Mail *mel_suiv*

2éme Professeur suivi *civ_suivi2* *nom_suivi2* *pren_suiv2*
Spécialité *spec_suiv2*

Téléphone — Portable *tel_suiv2* *portabl_s2*
Mail *melsuiv2*

Mémo *memo*

Etat du stage *termine*

Attestation *attest*

Bilan du stage *bilan*

Durée du stage +unité *durstage* *typdur*

Nb de jours d’absence *absences*

Motifs d’absences *motifs*

Evaluations :

Comportement professionnel : *comport_pro*
Comportement général : *comport_gen*

*
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Liste des champs disponibles pour la rubrique « Suivis » (Fiches de liaison — Ordres de missions)

Etablissement : *etablissement* Ville : *villetab*
Proviseur : *proviseur* D.D.F.P.T : *DDFPT* Intendant : *intendant*
Editeur du document : *editeur*

N° d’ordre de mission : *numom*

Professeur :

*civilite_prof* *nom_prof* *prenom_prof*, *specialite_prof*
*adresse_prof* *adresse2_prof* *cp_prof* *ville_prof*

N° minéralogique : *immatricul* - Puissance fiscale : *puisvehicl*
Accompagnateur :

*civ_accomp* *nom_accomp* *pren_accom* *spec_accom*

Visite :

Date : *datevisite* *hdebut* *hfin*
Motif : *motif*

Etat de la visite : *faite*

Autre adresse de visite : *autreadres*
Compte rendu :

*bilanvisite*

*comport_pro*

*comport_gen*

Période de visite :

*periodebut* *periodefin*

Lieu de stage :

*entreprise* *adres_entr* *adresb_ent* *cp_entr* *ville_entr* *tel_entr*
*serv_entr* *adr2_entr* *adr2b_entr* *cp_serv* *ville_serv* *tel_serv*
Destinataire / Représentant :

*destciv* *destnom* *destpren*, *destfct*

*desttel*

*destmel*

Tuteur:

*titretuteu® *nomtuteur* *prentuteur* *fctuteur* *teltut* *mailtut*

Eleve :

*nom_ele* *prenom_ele*
*classe_ele* *libclasse*
*specmef* *lib_spec*

Intitulé du stage : *titre_stag*
Dates de stage :

*debl_reel* *finl_reel*
*deb2_reel* *fin2_reel*
*deb3_reel* *fin3_reel*
*deb4_reel* *find_reel*
*deb5_reel* *fin5_reel*
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Envois automatiques d’e-mails

W _Stages permet I'envoi automatique de récapitulatifs par mails :

e Aux professeurs : Pour éviter les fréquences élevées des envois, 1 mail récapitulatif par semaine et par

période de stage, si des modifications ont été saisies.
(vérifier si les adresses mail des professeurs sont renseignées — une boite de dialogue le leur suggére a la connexion).

e Aux entreprises : Information de |'arrivée imminente des stagiaires (dans les 10 prochains jours paramétrable)
o A lexpéditeur : administrateur du logiciel

Exemple de mail envoyé aux professeurs : Exemple de mail envoyé aux entreprises :
Récapitulatif W_Stages Comete x Début de stage dans moins de 10 jours Corbeile
5 QI <dd@giifr o
= Amei = o QI <dd@qii.fr>
° Amoil-
Bonjour, voici un récapitulatif des stages envoyés aux professeurs concermnes : Bonjour Monsieur DAMB™"**
Veuillez verifier que leurs adresses mails sont bien renseignées, svp.
Comme il a été convenu, un éléve de notre établi: viendra p i effectuer un stage dans vos locaux
Thiemry LAPE*** Du 03/10/2016 Au 30/09/2016

Récapitulatif des stages pour la période du 05/09/2016 au 09/09/2016 Classe : TARCU
Son professeur référent : Mme Christelle MAGR™***

Eleve Dates réelles Entreprise Cordial le chef détabli
BAUD™* Hasna llham Du 05/09/2016 Au 09/09/2016  ABRICOT - HYPER U

62620 BARLIN

Mail envoyé le &
HARA™* Prama Du 05/09/2016 Au 09/09/2016  INEO GDF - SUEZ

62117 BREBIERES
Mail envoyé le &

LAND** Youva Du 10/10/2016 Au 14/10/2016 ADL
62200 BOULOGNE SUR MER
Mail envoyé le 03/10/2016 a toto@titi fr

Dans les paramétrages, renseignez votre adresse mail en tant qu’expéditeur, Cochez les options puis
saisissez les messages d’introduction :

1| Listes déroulantes / Coordonnées / Mails automatiques :

Envoi automatique de mails :
Adresse mail de I'établissement ou de l'administrateur (expéditeur) :

Iddfpt. @ac- _fr |0

[ A équipe pédagogique, récapitulatifs saisies récentes (dans la semaine)

Message d'introduction : (Commence par "Bonjour, - nom du professeur-)

Vous trouverez ci-dessous une synthése des stages en cours ou & venir pour le groupe identifié ci-aprés.
Ceci vous permettra d'assurer au mieux le suivi peédagogigue de chague PFMP.

(g Enveyer maintenant

[ Aux tuteurs des entreprises n jours avant le début des stages n= 10 o
Message d'introduction : (Commence par "Bonjour, - nom du contact-")

Suite a votre réponse favorable guant & I'accueil d'un éléve de |'établissement en stage (PFIMP), nous vous
confirmons la venue de '&léve ci-aprés :
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