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;:Stages Parameétrages

lere étape : Depuis V_Stage, transférez vos données vers le serveur web :

- "Utilitaires/Paramétrages divers"

Avant de cliquer sur le bouton "Envoi manuel", vérifiez que I'adresse du serveur est bien renseignée :

https: i.wstages.fr
- Cochez la case "Synchro auto"
—Module W_5tages :
Adresse dhébergement : Synchro auto V_Stage == \W_Stages Envoi manuel
https:iigi. wstages fr Fréguence d"actualisation en mn : 1 51| [ Récupération manuelle
- Cliquez sur "Démarrer" en cochant préalablement les cases d'options : 7 —— =
- En principe « Tout » pour le tout premier transfert Exportation des données vers W_Stages :
s, . ’ ; . s . [ Te [vider tout
- Decochez « Uniquement I'année en cours » pour avoir |'historique des stages S‘p’:;amésé‘éves Dvider
[¥|Classes [vider
[¥]Equipes pédagogiques [ vider
[#]Entreprises [vider
. [¥]Périodes [vider
Lorsque le transfert sera termine, vous pourrez vous connecter sur W_Stages. [¥]Suhvis des &ditions [vider
[¥] Professeurs [vider
[¥]visites [wider
> 4 . | . H H [¥]Stages [vider
2eme étape : Entrez dans l'interface : Depuis le site de et Dvee
. . N Motifs de visites Ovider
Ql, depuis le menu dans V_Stage, ou directement a EDspos enwprses v
e — Sp—
’ . . H .
’adresse : https://qgi.wstages.fr/wstages

Pour vous connecter, identifiez-vous comme indiqué, en majuscules et avec le tiret bas entre chaque élément :
"Code postal"+"_"+"Ville"+"_"+"Etablissement" en majuscules (ex. : 75000_PARIS_LP MACHIN)

Astuce : Vous pouvez saisir uniquement une partie de I'expression, par exemple le code postal, le nom de la ville
ou bien le nom de I'établissement.

4 profils sont possibles :

1 - Administrateur : acceés a tous les stages - le mot de passe est le méme que dans V_Stage.

2 - Professeur : acces aux stages associés dans I'équipe pédagogique (rubrique "utilitaires/paramétrages divers" -
"équipes pédagogiques") - le mot de passe est le méme que dans V_Stage sans le "pr" du début.

3 - Eleve : affichage des stages de I'éléve ainsi qu'une liste d'entreprises correspondant a sa spécialité - Le mot de
passe est le N° national d'identité de I'éleve, ou en tout cas ce qui est saisi dans le champ "nonat" ou "N°nat."
dans les fiches éleves de V_Stage.

4 - Entreprise : L'entreprise accéde a sa fiche de renseignement, peut la mettre a jour, ainsi que de renseigner ses

disponibilités d’accueil de stagiaires en fonction des périodes définies par le lycée.

A\ Etablissement :

\\
\\

.S\ ages Mot de passe :
Ql Informatique
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A la connexion, W_Stages affiche les données récentes ; vous pouvez définir dans les paramétrages quelle rubrique

s’ouvrira par défaut : La rubrique suivi, développée récemment, affiche plus d’informations, notamment le détail des
visites, bilans et évaluations.

Rubrique « Suivi »

WiStages

Q BOUR*** Jonathan

T ELEEC L
EEE ELEC)

4, rue de Saint Pl

Q ALI*** DAROUSSI
L

Cliquer pour faire
apparaitre les visites
et les bilans

L e —
Ql
62810 AVESNES LE COMTE
Eléves  Professeurs Entreprises  Stages  Visites  Sulvi b
2 P CEr—
Stages récemment traités : s
ibobs ds 1a T ELEE Majour : 19 20
TROTEC ENERG EQUIP
ours tour(s Resgonsatie(s) o
Postulé le 18/09/2015
Refuse par Administrateur
C'était un test
e vure | 0w wose | B3 weerens wase | B9 wrenete o |
eé de la T ELEE Majour : 24 a0
o Responsatiels) 6.
HHA KKK SORTI
QJ BERL Eddy LOGIS LOGISTIQUE
iy 3
@ PAILLARD SA Du Au
“ 2 Rue Gauthier den Chatillon-8.p  07/09/2015 --> 10/09/2015
1083 01/10/2015 --> 15/10/2015
59012 LILLE CEDEX
Monsieur PAIL™=*=*
0102030405
=4 1172 2 visnes... liauez i pour déloyer ta paruis sui
a DUMO™*=== Emmanuel Compte rendu :
S par caigphone
a w DUMO™ === Emmanuel Compte rendu :
T an Appel : Bon stage.
Bilan du stage :  STAGE Comportement professionnel :
Positf! Attention : Est attentif aux consignes
Respect des consignes, ponctusl, efficace et trés Respecte I sécurits et I'environnement : Connait les
bonne attitude! régles et les respects
B

Rubrique « Stages »

Administrateur or
Ql
62810 AVESNES LE COMTE

Professeurs  Entreprises  Stages  Visites  Sulvi E

Derniéres fiches de stage saisies

W Stages

Sélectionnez une période LA

Annnée scolaire |

2015/2016 *

@ BOUR®** Jonathan

A

¥ Visite effectuce

¥ Visite effectuce

2&me appel : Manuel, autonome, bon comportement.
Peinture & améliorer manque de technique. Il faut mieux ranger ses outils.

62610 Avesnes La Comte
1L0G

T ELEE 4
o DAROUSST
AT AUTOMOBILE i
0 LENS 016
4
8 RICH***++ Jean-Baptiste 1109 (09w e 1o Lootsmaue
o Q4 e st
Cllauez Id pour ffecter Fentrepeise 014
Majeur : 18 ans
Durée : Absences :
14 jours 1 jour(s)

Responsable(s) du suivi
DUMO™* === Emmanuel

@ostail étave | g Décal seage | g yNouvesy seage |[BF 5 nouvalie vise

K norton]

Comportement général : [ Notation
Absentsisme / Ponctualité : Parfois en retard
Conscience professionnelle : Consciencieuic
Dynamisme : Effectue simplement les activités
Intégration dans Iéquipe ¢ Participe activement

=]

Légende :

8

Ouverture de la fiche éleve

—

Y

Ouverture de la fiche de suivi du stagiaire

@[; HCréer une fiche de stage

(=

B HCréer une fiche de visite pour le stage

‘ *3 HOuverture de la fiche entreprise

5_ ‘Ouverture de la fiche Professeur

Ouverture de la fiche visite




Envoi des documents d’édition :
Voir I'aide dans les pages
suivantes

Paramétrage des évaluations :
Voir I'aide dans les pages
suivantes

ages

arametrages

ages

iy

Documents d'édition :

Administrateur
Ql
62810 AVESNES LE COMTE

Eléves Professeurs

Abonné jusquau 15/12/2015

Entreprises

Stages

Paramétrages divers et outils d'administration :

Documents communs a toutes les classes

Documents de stage -
COMMUN
BTS
EXAMEN
MULTIDATES
STAGE

Autres documents -
Eleves
Professeurs
Entreprises

Pour uploader un document, 1° Sélectionner un type de document - 2° Cliguer sur "Ajouter” Aide :
Le: doivent étre au format “odt" (open office) Cliquez ici

Les champs de fusions portent les mémes noms que dans V_Stage,
mais il faut les saisir manuellement etles délimiter par des &toiles et sans accent ex. : *nom_gle*

&l |pjouter un modéle

" Sélectionnez un document ** -
2015-2016 Annexe pedagogique odt

ACCORD PREALABLE D'ACCUEIL EN ENTREPRISE 2.odt

Bilans des stages.odt

CHAMPS WSTAGES.odt

Convention PFMP Sept 2015-1.odt

HORAIRES.odt

LISTE DES STAGIAIRES odt

Visites

1° sélectionnez untype - 2° Cochez la catégorie  ® Général

Paramétrage des niveaux d'acquisition pour les évaluations :

Déconnexion

© Professionnel

COMMUN 3° Saisissez un theme 4° Saisissez le niveau d'acquisition puis ['ordre hiérarchique (tri)

ars | | ] ®

EXAMEN COMMUN

MULTIDATES . N

STAGE |absentsisme / ponctuaits | pPonctuel || @
|Absentéi;me/ Ponctualité HParfois en retard H 2 | .
|Absentéisme/ Ponctualité HAbsentéisme avec justificatif H 3 | .
|Absentéisme/ Ponctualité HAbsentéisme sans justificatif H 4 | L]
|Cmnsc\enc9 professionnelle HCunsc\enc\eux, appliqué H 1 | 2
|Conscience professionnelle Hcanscienciaux H 2 | .
|Conscience professionnelle HSe contente de I'indispensable H 3 | .
|Conscience professionnelle HMauvaise volonté H 4 | .

Rubrique "Visites professeurs” :

Paramétrage des motifs de visites -

Rubrique "Fiche de stage” :

Paramétrage des motifs d'absences :

Paramétrage de diverses listes
déroulantes :

| »

‘m . =
Evaluation =]
‘Parté\éphnne .

@

|Ma\adie

[mariage

Rubrique "Entreprises” :

() Saisie compagnie d'assurance obligatoire




Droits de saisies professeurs :

Note : les coordonnateurs déclarés ont
toutefois I'accés aux stages et aux visites

ages
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Paramétrages des droits dans les rubriques :

Droits de 5a|5|es attrlbues aux professeurs E

*Mdp c renom 'UISII‘.E enlre

bpve/mq ANSA*****
cgdy/vi BEAUT====
cgdy/~y BEAUT====
cguv/7 BEHRHE
cqxh/o@ BOUD™=**==
cqxvf|s BOUR*****
ctdw/98 BRAS*****
deus/6: CARQ*====
doww/7; CASS*++++
dovy/69 CASU**+++
dcxh/67? CAUD=====
dexh/69 CAUD*****

Jean Pierre
Isabelle
Brice
Karima
Thomas
Arnaud
Dominique
Véronique
Emmanuelle
Didier
Christine
Albert

Simulation : Se connecter sur le profil du professeur sélectionné

Rubrique par défaut a la connexion :
[ ] Stages

CARR. AUTO

ARTS APPLI \Zl

Professeur dE.P.S ]

SECT VENTE (7]
#

MATH SC PH (]

LOGISTIQUE

Logistique ol
l
#

G.MECA.ENG (c4]

Profil éleéves :

Touszucun

(] Interdire la création de fiches de stages

Maintenance et divers :

Hlstorlque des connexions sur W Stages
Entree Q¢ profil @ *

18/09/2015 21:36:18 Admin
17/09/2015 17:58:20 Admin
17/09/2015 13:39:31 Admin
15/09/2015 16:55:51 Admin
15/09/2015 16:51:59 Admin
15/09/2015 16:42:31 Admin

15/09/2015 16:39:55 Eleve

15/09/2015 16:39:31 Admin
15/09/2015 16:14:05 Admin
14/09/2015 09:51:23 Admin
13/09/2015 16:56:25 Admin
11/09/2015 17:43:16 Admin
11/09/2015 16:27:17 Admin
11/09/2015 15:09:43 Admin
10/09/2015 13:53:55 Admin
10/09/2015 09:30:47 Admin
10/09/2015 09:29:27 Admin
09/09/2015 22:00:42 Admin
09/09/2015 21:58:58 Admin

Administrateur i
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Administrateur
PART*** Steven
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Daniel
Administrateur
Administrateur
Administrateur
Daniel

Daniel

Nombre d'enregistrements dans la base :

Profs :

Classes Eléves

Editions Equipes

Entreprises Périodes

Stages Visites

X Effacer les données antérieures 2 | 2015/2016 v
(&l tages, éditions, visit!

et équipes)

3

les équipes pé

Forcer la synchronisation des

enregistrements vers V_Stage :

[ 9

® Uniguement & cette date

_) Depuis cette date

XEntrapnsa Xmeaseurs & Périodes

5§ Steges g Editions g

x i

Visites

0 enregistrements

Adresse mail de I'établissement :

9




;SIGQE’S Paramétrages

Editions de documents :

Contrairement au logiciel VV_Stage, il n’est pas possible de piloter Word sur W_Stages. Donc une autre
méthode est utilisée avec des documents OpenDocument (OpenOffice) ;

Les champs de fusion ont les mémes noms, mais doivent étre saisis manuellement (ou transformés par
I"utilitaire, voir plus loin) et délimités par des étoiles par exemple «<nom_ele» devient *nom_ele*.

Attention : Le fait de saisir les étoiles en méme temps transforme 1’expression en caractéres gras, donc

saisissez d’abord le champ, puis rajoutez les * aux extrémités, ou bien cliquez sur la fleche d’annulation -
ou ctrl+z

PROCEDURE DANS V_STAGE POUR TRANSFORMER UN DOCUMENT WORD DE PUBLIPOSTAGE EN DOCUMENT OPENDOCUMENT :

Une rubrique dans VV_Stage permet de transformer vos documents existants en remplagant les guillemets par
des étoiles :

Depuis V_Stage, allez dans « Utilitaires/Paramétrages divers », puis cliquez sur le bouton « Envoi manuel »

&1 Transfert web IEI

Modification des champs de fusion pour W_5Stages :
(®) Stages
() Visites
Entreprizes
Professeurs
Eléves

S
=] Selectionnez le
document

Cliquez sur le bouton pour choisir le document a transformer. Vous pouvez faire I'opération soit pour les documents
de stage (conventions), soit pour les documents de la rubrique « Ordres de missions »



'\'\.

Stages

Parameétrages

Vous trouverez sur votre bureau 2 documents générés, 1 document au format « doc » et si la version de Word le
permet, 1 document au format « odt ».

Dans tous les cas, le fichier final doit étre au format odt.

Vous aurez peut-étre a re-peaufiner la mise en page de votre document sous OpenOffice.

Enfin vous pourrez uploader ce fichier sur W_Stages : allez dans la rubrique de paramétrages

\

\
b
| i | ﬁages 62810 AVESNES LE COMTE

Documents d'édition : Documents communs a toutes les classes

N Administrateur

Ql

Abonné jusqu'au 15/12/2015 Déconnexion

Eléves Professeurs Entreprises Stages Visites Suivi Q,} :

;
v

Parameétrages divers et outils d'administration :

Pour uploader un document, 1° Sélectionner un type de document- 2° Cliquer sur “Ajouter”. Bi

Documents de stage -

1° TE DES STAGIAIREX odt
Autres documents | Sélectionnez le

Les documents doivent étre au format "odt”" (open office) ; Cliguez ici
Les champs de fusions portent les mémes noms que dans V_Stage

2° sl faut les saisir manuellement et les délimiter par des étoiles et sans accent. ex. : *nom_ele®
COMMUN
BTS @ Modifier le modéle ‘ | Supprimer le modéle

EXAMEN *** Sélectionnez un document ***
MULTIDATES 2015-2016 Annexe pedagogique. odt
STAGE ACCORD PREALABLE D'ACCUEIL EN ENTREPRISE 2 odt

Bilans des stages odt

HORAIRES odt

| 3° le document se rajoute a la liste.
Elev|

orofl  tyP€ de stage

EntrEp'rl’_r.Es—|— (Si vous voulez le mettre a jour, supprimez le
Visites

d’abord de la liste, puis re-transférez le).

Les documents ne contiendront pas les mémes champs de fusion, suivant la rubrique utilisée ; Les conventions et les
tableaux de stage pour la rubrique « Stages », les fiches et listes de visites ou OM pour la rubrique « Visites » etc...

ASTUCES DE MISE EN PAGE :

Le fait de saisir les étoiles en méme temps transforme 1’expression en caractéres gras (ex. *champ*
devient champ), donc saisissez d’abord le champ, puis rajoutez les * aux extrémités, ou bien cliquez
sur la fleche d’annulation ~ ~ou ctrl+z

Il peut arriver que, bien qu’ayant inséré les champs comme convenu, la fusion ne se fasse pas pour
certains d’entre eux (ils restent en mode paramétrage, ex. *champ* au lieu du résultat) :



ages Parameétrages

» Modifiez votre modele, sélectionnez le ;
champ incriminé, puis cliquez surle IE@KTE- 4 @ sl D EeHEl
. . Times New Romanv] [8 [+ b a-o~- =
menu des styles ou clic droit « Effacer =rdazvals
le formatage », puis redéfinissez le INFORMATIONS ELEVE,

style (police, taille, casse...). Soxe Nom Prénom
Date de naissance
Ville
Classe  Libellé
Diplome préparé
Code MEF
Spécialité ou groupe
Régime scolaire
Année scolaire
Nom du responsable

Tian da navants Enrant ala¥

Editer le style de paragraphe... &



ages Parameétrages

CREATION DE TABLEAUX :

Afin d’éditer des listes et tableaux, pour que la fusion se fasse a la suite sans saut de page, ouvrez les propriétés du
tableau et décochez « Saut » dans I'onglet « Enchainements ».

Fichies Egtion Affichage |nsertion Format Teblesu Outils Fepétre Aidg
-8 =X LN SR | Q1 D-=e
Solepucdtan [V vpvacaaadaa d-Y-

Insérez dans —
I'entéte logo et
champs de Ql Informatique
regroupement ex.
Classe, période ou

professeur, ainsi Liste des visites

que Fentéte du *nom_prof* *prenom_prof* *specialite prof*
tableau Eléve Dates Entreprise
Witiwe: ele* |*debl_reel* *entreprise*
s Copier se* | *finl_reel* *adres entr* *adresb_ent* | Visite le : *datevisite* *hdebut* *hfin*
[ Coller *deb2_reel* *cp_entr* *ville_entr* Période de visite : *periodebut*-->*periodefin*
Effscer e formatage drect *fin2_reel* *tel_entr* Bilan de la visite (*faite*) :
Format B *deb3_reel* *bilanvisite*
Jya z *fin3_reel* Comportement professionnel :
& CGoase. *debd_reel* *comport_pro*
.| wvgraphe. *find_reel* Comportement général :
| 7Modtﬁ«lnu;s= » ] . tgmpga 8@‘
(- Clic droit
‘Scinder le tableay
e « tableau »
Ligne »
Cologne »
Editer le stle de paragraphe...

Format de tableau

ableau Enchainem en}hjlonns |Bordurs |Arr|ére—p\an |

Enchainements

[i5aut

® Page Colgnne

® Ayvant Aprés
Avec le style de page I:I Murnére de page |0 =
Autoriser le fractionnement des tableaux sur plusieurs pages et colonnes
Autoriser le fractionnement des lignes sur plusieurs pages et colonnes

[] Conserver avec le paragraphe suivant

[] Répéter le titre Le premier lignes

Orientation du texte |Uti\i;er les paramétres de |'objet supérieur

Alignement

Alignement vertical

QK | ‘ Annuler || Réinitialiser




ages Parameétrages

Afin que les images apparaissent a chaque pages, vérifiez (clic droit « Image ») que I'ancrage est sur « Au
paragraphe »

Q nfarmatique

Type (Options [Adapter |Hyperlien Image |Rogner |Bordures |Zone | Transparence [Macro

Taille Ancrer
[= =] =] -
& Largeur O Ala page

A h
[] Relatif & ‘Zone de paragraphe (®) Au paragraphe
() Au caractére

Hauteur O Comme caractére

[[] Relatif 3 ‘Zone de paragraphe

(<L)

0]

[[] Conserver le ratio

Eleve

*nom_ele* *prenom ele* | *debl

Position
*classe_gle* *libclasse* *finl Horizontal |De gauche par |002cm [3] & [Zone de paragraphe
*deb2 [T En wis-a-vis sur les pages paires
*ﬁlﬂ Vertical |Duhaut par ‘-1,33cm E| a ‘Marge
*deb: [T] Respecter les enchainements

*fin3

*debzi ‘ oK | ‘ Annuler | ‘ Réinitialiser |
*find “veer~ FC.OMDOTTement




Stages

-
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Champs disponibles pour la rubrique « Stages »

Informations éléve

Sexe Nom Prénom *sexe_ele* *nom_ele* *prenom_ele*
INE *nonat_ele*

Date de naissance *naiss_ele*

Ville *vilnais*

Classe Libellé *classe_ele* *libclasse*

Diplome préparé *diplome_cl*

Code MEF *mef_ele*

Spécialité ou groupe *spec_ele* *lib_spec*

Régime scolaire *regime_ele*

Année scolaire *anneescola*

Nom du responsable *respnom_el* *respre_ele*

Lien de parenté *parent_ele*

Téléphone responsable *telresp_el*

Adresse *adress_ele* *adres2_ele* *cp_ele* *ville_ele*
Tél éléve - Portable *tel_ele* *portable_e*

Moyen de transport *trsp_hab*

Majeur/Mineur/age *age* *age2* ans

N° de Sécu *numsecu*

Avis médecin + date *nommed* *avismed* *datemed*
Avis professeur + date *nomprof* *avisprof* *dateprof*
Email *email_ele*

N° de police d’assurance *ele_police*

Compagnie d’assurance *ele_assur*

Dérogation *derogation*

Date de sortie de I'étab. *sortie*

ENTREPRISE

N° entreprise *num_entr*

Statut juridique *statutjurd*
Raison sociale *entreprise*
Adresse *adres_entr*

Adresse suite *adresb_ent*

CP Ville *cp_entr* *ville_entr*
Service *serv_entr*

Adresse service *adr2_entr*
Adresse suite *adr2b_entr*

CP Ville *cp_serv* *ville_serv*
Distance du lycée *dist_entr*
Téléphone du service *tel_serv*
Télécopie *fax_serv*

Code APE *ape_entr*

SIRET *siret_entr*

Téléphone *tel_entr*

Télécopie *fax_entr*

Adresse mail ¥*email_entr* *mail_serv*
Site Web *web_entr* *web_serv*

Contact 1 : Nom Prénom *sex1_entr* *nom1_entr* *prenl_entr*

Statut *statl_entr*

Téléphone fixe *tell_entr*

mobile *portable_1*

Email *emaill*

Contact 2 : Nom *sex2_entr* *nom2_entr* *pren2_entr*
Statut *stat2_entr*

Téléphone fixe/mobile *tel2_entr*

mobile *portable_2*

Email *email2*

Contact 3 : Nom *sex3_entr* *nom3_entr* *pren3_entr*
Statut *stat3_entr*

Téléphone fixe/mobile *tel3_entr*

mobile *portable_3*

Email *email3*

Contact 4 : Nom *sex4_entr* *nom4_entr* *pren4_entr*
Statut *stat4_entr*

Commentaires *obser_entr*

Horaires de I'entreprise

*hor_entr*

N° de police d’assurance ¥*num_ass*

Compagnie d’assurance *comp_ass*

Période de stage (pour la classe)

Numéro de période *no_periode*

Année scolaire *anneescola*

Date globale prévue *debut_prev* *fin_prevue*

Type de stage *type_stage*

Groupe concerné *groupe*

Modalités prévues *modal_prev*

Nombre d’éléves *nbelev*

Objectifs *objectifs*

Travaux *travaux*

Evaluation *evaluation*

ler coordonnateur *civ_coordo* *nom_coordo* *prn_coordo*
Spécialité *spe_coordo*

Téléphone - Portable *tel_coordo* *portable_c*

Mail *mel_coordo*

2éme coordonnateur *civ_coord2* *nom_coord2* *prn_coord2*
Spécialité *spe_coord2*

Téléphone - Portable *tel_coord2* *portabl_c2*

Mail *mel_coord2*

Stage de I'éleve
Date intermédiaire 1 *deb1_reel* *fin1_reel*

Date intermédiaire 2 *deb2_reel* *fin2_reel*

Date intermédiaire 3 *deb3_reel* *fin3_reel*

Date intermédiaire 4 *deb4_reel* *fin4_reel*

Date intermédiaire 5 *deb5_reel* *fin5_reel*

Modalités spécifiques *modal_reel*

Régime scolaire en stage *regime_sta*

Horaires durant le stage

*horstag*

Nom du tuteur *titut_entr* *nomtu_entr* *pretu_entr*
Fct du tuteur *fctut_entr*

Tél. *teltut* Email *mailtut*

Professeur chargé du suivi *civ_suivi* *nom_suivi* *pren_suivi*
Spécialité *spec_suivi*

Téléphone — Portable *tel_suivi* *portable_s*

Mail *mel_suiv*

2éme professeur suivi *civ_suivi2* *nom_suivi2* *pren_suiv2*
Spécialité *spec_suiv2*

Téléphone — Portable *tel_suiv2* *portabl_s2*

Mail ¥*melsuiv2*

Mémo *memo*

Etat du stage *termine*

Attestation *attest*

Bilan du stage *bilan*

Durée du stage +unité *durstage* *typdur*

Nb de jours d’absence *absences*

Motifs d’absences *motifs*

Evaluations :

Comportement professionnel : *comport_pro*
Comportement général : *comport_gen*
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Liste des champs disponibles pour la rubrique « VISITES »

Professeur :
*civilite_prof* *nom_prof* *prenom_prof*, *specialite_prof*
*adresse_prof* *adresse2_prof* *cp_prof* *ville_prof*

N° minéralogique : *immatricul*
Puissance fiscale : *puisvehicl*

Visite le :
*datevisite* *hdebut* *hfin*

Période de visite :
*periodebut* *periodefin*

Lieu de stage :
*entreprise*

*adres_entr* *adresb_ent*
*cp_entr* *ville_entr*
*tel_entr*

*serv_entr*

*adr2_entr* *adr2b_entr*
*cp_serv* *ville_serv*
*tel_serv*

Tuteur:
*titretuteu* *nomtuteur™ *prentuteur* *fctuteur™ *teltut* *mailtut*

Eléve :
*nom_ele* *prenom_ele*
*classe_ele* *libclasse*

Dates de stage :

*debl1_reel* *finl_reel*
*deb2_reel* *fin2_reel*
*deb3_reel* *fin3_reel*
*deb4_reel* *fin4d_reel*
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Evaluations — Niveaux d’acquisition :

Parameétrages

Une fois les stages effectués, il est possible de renseigner les différents niveaux acquis par les éléves, ceci depuis les

fiches de stages ou bien depuis la rubrique « Suivi ».

A chaque type de stage pourra étre associé différents themes, ceux créés depuis le type « COMMUN » apparaitront

quelles que soient les classes.

Préparation :

Il faut avoir préalablement défini les différents types de P Fichier des types de stages e
stages depuis le logiciel V_Stage : L] TEIECET o |
Filtrer
L, . e, TYPE DETAIL MODALTES| 0BJ | TRav | EvAL -
L] Menu « PerlOdES/Les dlfferents types de STAGE Période de Formation en Milieu Professionnel Mémo mér é é
. RATTRAPAGE |Stage de ratirapage méma mem
Stages »: BTS Stage BTS méme | mém
o Créez autant de fiches que de domaines cuising mme|mén
de formation que vous codifiez & votre e o
convenance, par ex. CAP, BTS, 3DP6, WELECTRO mémo | mén
GRETA, CUISINE, COIFFURE...
Note : cela va vous permettre aussi de classifier
vos différents modéles de conventions (voir
guide de V_Stage page 35)
. ¢ =] =)
e Rubrique « Périodes » : Renseignez les Périodes de stege
- - Mo ficha ] fods tobloau
types de stages dans chaques fiches — s | e B
;. Tmoi[es <|tage BTS DEFO™™ Erwan 1stagel) | @ Comvention & raire
perIOdeS e [ ey i DELA™-* Lionel @ Comention i taire
Groupa = s 1 DESNIss Sumvan @ Comention  arare
Périocs QobaRATTRAPAGE Stage de ranraps e 5 | pupar st | @ covnten - 3aes =
= - Y STAGE Période ﬂeﬁ:g;?:atinn &n Milieu Profe FERTe ke 1stagel’ | @ Comvention & faire
) =l GALE Kvin @ Comention i faie
| ISRAT=" Maxima @ Comention & faie
F— Ll S = LACR=sases Jnos @ Comention & fars
= Bl LERD™ Wiarre @ Comention i fare
[l LONG Aalan Gibert Iz f comention & faire
= Dk = MIRAT Benjsmin @ Comvention & faire
Emmanue s | o | oL Quentin o Comention i raire
20 Trewes PRUV-= Quentn @ Comention i tare
Du| 130772015 Au [ 17TRTRMS X =l
: Du ] Au| 7T x| RICH JeanBaptate A @ comention & tare
g: 1 : :: i : ; | 1 RICH® Mickzgl 7 | @ convention & fare
sou i aul 17 x VaNE et apecter) | o Comention  amire o
RN T B B ::;7;:::|E7.I3::::.:MH

Vous pourrez alors sur W_Stages paramétrer thémes et niveaux en fonction des formations.
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Parameéetrages

Depuis la barre des menus, cliquez sur le bouton des paramétrages

d .

Créez les différents themes et leurs niveaux d’acquisition correspondants :

Parametrage des niveaux d'acquisition pour les evaluations :

17 sélectionnez un type
COMMUN
3 PREPAPRD
AFB
ARCHI
BAC CUIS
BAC REST
CAP CUIS
CAP IT
CAP MBC
CAP REST
CAP SM

2° Cochez la catégorie
3° Saisissez un théme

® Genéral () Professionnel

4° Saisissez le niveau d'acquisition puis I'ordre hiérarchique (tri)

[ N

COMMUN

|Absentéis.me,lr Ponctualité ||Ponctue| || 1 | 8 =
|.t\bsemtéis.me,lr Ponctualiteé ||Parfois en retard || 2 | 8
|.t\bsentéis.me,lr Ponctualiteé ||Ab5entéisme avec justificatif || 3 | 0
|Absentéismef Ponctualité ||Ab;entéisme sans justificatif || 4 | 8
|Conscience professionnelle ||Consciencieux, appliqué ” 1 | 8
|Conscience professionnelle ||Consciencieux ” 2 | 0 N
|C0nscience professionnelle ||Se contente de I'indispensable || 3 | 8
|Conscience professionnelle ||Mauvaise volonté || 4 | 8
|Dynamisme ||Sait faire ce qu'il faut, au moment opportun || 1 | 8
|Dynamisme ||Eﬂ‘ectue simplement les activités || 2 | 8
|Dynamisme ||Activité par a-coups, se décourage facilement || 3 | 0
|Dynamisme ||Passif, se décourage vite || 4 | 8 -




ages

Depuis la rubrique « Suivi » :

Parameéetrages

ages
Période 244 : 1L0G

ANSE****** Justine

la se
)

| WURTH Du
524 Grande Rue
62158 SAULTY

0102030405

E 1l y a 2 visites... Cliquez ici pour déployer la partie suivi

BEDU****#*% Eddy

PAILLARD SA Du
2 Rue Gauthier den Chatillon-B.P
1083

59012 LILLE CEDEX

Monsieur PAIL*****
01020320405

y 1y 2 1 visite.. Cliquez ici pour déployer a partie suivi

DUMO™**** Emmanuel

Bilan du stage : STAGE

Administrateur

Ql

Abonné jusquau 15/12/2015 Déconnexion

62810 AVESNES LE COMTE

Eléves

.‘ ’ O ABC @ DEF @ GHI @ JKL @ MNO @ PQRS ® TUV @ WXYZ @ Tous

Compte rendu

1LOG PRE PRO LOGISTIQUE
LOGIS LOGISTIQUE

Au

07/09/2015 --> 25/09/2015

1LOG PRE PRO LOGISTIQUE
LOGIS LOGISTIQUE

Au

07/09/2015 --> 25/09/2015

Professeurs

Entreprises Visites

Stages

1 Stages
— W Visites

Mineur : 16 ans

Durée :
15 jours

Absences :

0 jour(s) Responsable(s) du suivi :

|gDétai| dléva | g pétail stage | g LaNouvaau sizga | [EF [ nowvalle visita

Majeur : 18 ans

Durée :
15 jours

Absences :

1 jour(s) Responsable(s) du suivi :

DUMC=*==* Emmanuel

|@psssil izue | g Dissi stage | gQTiNouv ey ssage | |57 [ Nauvalle visie

[ visite effectuée

Appel : Bon stage.
2&me appel : Manuel, autonome, bon comportement.
Peinture a améliorer manque de technique. Il faut mieux ranger ses outils.

Comportement professionnel :

A Nozztion... Comportement général : [ Notation...

Positif!
Respect des consignes, ponctuel, efficace et trés
bonne attitude!

Attention :

Est attentif aux consignes
Respecte la sécurité et I'environnement : Connait les
régles et les respecte

Absentéisme / Ponctualite : Parfois en retard
Conscience professionnelle : Consciencieux
Dynamisme : Effectue simplement les activités
Intégration dans I"équipe : Participe activement

. . ®
Evaluation du stagiaire

Comportement professionnel :

Thémes : Selectonnes pour afficher les nvesux Niveaux : Double chguez

I . Estattentif aux consignes - y E
Respecte la sécurlté et 'envinnnement Fait souvent répéter les consignes -

N'est pas attentif

fiespecte |a sécurits ot l'enwironnement : Connait les régles e les respecte

Attention : Est attentif aux consignes

Comportement général :

Thémes : Séecmanes pour afficner les nveaux Niveaux : Double ciquez

Absentéisme | Ponctualité «  Participe activement -

Caonscience professionnelle Parlicipe parfois

Dynamisme Suit le mouvement

Intégration dans I'équipe Trés distant, s'intégre mal
[Absentéisme / Ponctualité : Ponctus

Conscience professionnelle : Consciencieus, appligue

Dynamisme ; Sait faire ce qu'il faut, au moment opportun

Intégration dans ['&quipe : Participe activemen

i

0{)&
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Parametrages

Depuis la fiche de stage :

M. DUMO™*** Emmanuel Abonné jusqu'au 15/12/2015 Décannexion
Ql

ag es 62810 AVESNES LE COMTE

Eléves Professeurs Entreprises Stages Visites Suivi

S c'est I'lava qui s pré-2eabli cette fiche -

[ - . . En cas d'accord, complétez et décochez,
4 Cliguez pour dérouler les rubrigues sinon renseignez le motif de refus dans le champ "Memo”

Précédent Fiche de suivi du stagiaire N° 4640 sk P"o‘ﬁé

b %
Période : |24a IBTS Eleve : IDEFO Erwan IM
Classe :ITLOG ITERPRO LOGISTIQUE Majeur : 19 ans
b % oace v .
Entreprise : IDAIMLER CHRYSLER FRANCE I Dates réelles pour I'éléve : ' .
Période globale Durée du stage

-

:'@Ecpzlazzza Ville:ISAINT LAURENT BLANGY 3o7eots B [i7o7p01s B K
* +

¥ Tuteur : v l ‘ ‘PICA"*“ ‘ ‘Monsieur ‘ ¥ Absences : E jour(s) du| Eq au| @

Y pron o o %o
Pre (s) respe (s) du suivi : Visites professeurs :

=

(-
Evaluations : Bilan :

Comportement professionnel :

Attention ¥ || Sélectionnez le niveau d'acquis ¥ |i 4 .
Slecti le ni d" kil e * Editions :
Aftention : Est attentif aux consignes Se ectlonez E nweau acquisition
Respecte Ia sécurité et l'envirannement : Cq Est attentif aux consignes
Fait souvent répéter les consignes
MN'est pas attentif 3 Divers :

Comportement général :
Intégration dans 'équipe v H Sélectionnez le niveau d'acquis ¥ |.

Absentéisme / Ponctualité : Ponctuel

Conscience professionnelle - Consciencieux, appliqué
Dynamisme : Sait faire ce gu'il faut, au moment opportun
Intégration dans I'équipe : Participe activement

Test evaluation bts : Bien

*
¥ Horaires :

)
Modalités :




